[Ihr Name]

[Ihre Adresse]

[Postleitzahl und Stadt]

[E-Mail-Adresse]

	[Name der Firma]

	[Name des Verantwortlichen]

	[Adresse der Firma]

	[Postleitzahl und Stadt]

 

[Datum]

 

Betreff: Kündigung

 

Sehr geehrte Damen und Herren

Hiermit informiere ich Sie über meine Entscheidung, unser Arbeitsverhältnis zu beenden. Die Beendigung unseres Arbeitsverhältnisses wird gemäss der Kündigungsfrist ab [Enddatum des Vertrages] wirksam.

Ich möchte mich bei Ihnen für die Chancen und Erfahrungen bedanken, die ich in Ihrem Unternehmen sammeln konnte. Ich stehe Ihnen gerne zur Verfügung, um einen reibungslosen Übergang zu gewährleisten.

Mit freundlichen Grüssen,

 

	(Name und Unterschrift)

